


                     ΔΙΕΥΘΥΝOΝ ΠΡΟΣΩΠΟ ΚΕΝΤΡΟΥ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΠΑΙΔΙΩΝ 

 
Το Ίδρυμα «Κέντρο Παροχής Κοινωνικών Υπηρεσιών Αγίου Δομετίου και Έγκωμης - Πολυδύναμο Κέντρο»  δέχεται αιτήσεις για την πλήρωση δύο (2) θέσεων, ορισμένου χρόνου “Διευθύνοντος Προσώπου Κέντρου Προστασίας και Απασχόλησης Παιδιών”, μερικής απασχόλησης για περίοδο ενός έτους (12 μηνών) με δυνατότητα ανανέωσης για ακόμη 2 έτη (24 μήνες) εφόσον υπάρχει ανάγκη και οι απαραίτητες πιστώσεις.
Καθήκοντα και Ευθύνες: 

· Εποπτεία του Κέντρου σύμφωνα με α) τον περί Κέντρων Προστασίας και Απασχόλησης Παιδιών Νόμο και Κανονισμούς, β) το πρόγραμμα, γ) τους εσωτερικούς κανονισμούς, δ) τις ανάγκες που προκύπτουν, καθώς και σε συνεννόηση με την  Συντονίστρια των Κέντρων.
· Ασφαλής φύλαξη και δημιουργική απασχόληση των παιδιών. Προετοιμασία των παιδιών για την σχολική τους εργασία. 
· Καθοδήγηση και εποπτεία στο προσωπικό του Κέντρου.
·   Εκτέλεση καθηκόντων Υπεύθυνου Ομάδας.
·   Τήρηση  του απαιτούμενου από τις Υπηρεσίες Κοινωνικής Ευημερίας Αρχείου.
·   Επίλυση προβλημάτων και επισήμανση τους στο Συντονιστή των προγραμμάτων
·   Διεκπεραίωση αλληλογραφίας σχετικής με θέματα που άπτονται του Κέντρου.
·   Συλλογή παραστατικών, τήρηση και ενημέρωση των αρχείων σύμφωνα με τη νομοθεσία.
·   Σχεδιασμός προγραμμάτων και δραστηριοτήτων παιδιών για κάθε περίοδο λειτουργίας σε συνεργασία με την βοηθό του προγράμματος, το οποίο υποβάλλεται για έγκριση στη Συντονίστρια των Κέντρων Προστασίας και Απασχόλησης Παιδιών.
·  Φροντίδα για τη σίτιση των παιδιών, τηρουμένων των προδιαγραφών, των γενικών κανόνων
υγιεινής και συμπεριφοράς.
·   Είσπραξη διδάκτρων.
·   Υπεύθυνος/η για την έγκαιρη και σωστή ενημέρωση των γονέων/κηδεμόνων σχετικά με θέματα που άπτονται του προγράμματος ή/και των παιδιών τους.
· Συντονισμός της ομαλής και ασφαλούς μεταφοράς των παιδιών από τα σχολεία στο Κέντρο (κατά την σχολική περίοδο) καθώς και εκτός του χώρου του προγράμματος συμπεριλαμβανομένων των μετακινήσεων με λεωφορείο.
·   Βοήθεια στην καθαριότητα των χώρων του Κέντρου. 
·   Υπεύθυνος/η για την ορθολογιστική αξιοποίηση και διαχείριση των διαθέσιμων πόρων, συμπεριλαμβανομένων του ανθρώπινου δυναμικού και των κτιριακών εγκαταστάσεων, με γνώμονα πάντοτε την καλύτερη δυνατή λειτουργία του Κέντρου.
·   Εκτέλεση οποιωνδήποτε συναφών καθηκόντων του/της ανατεθούν. 

Απαιτούμενα Προσόντα:
 
· Πανεπιστημιακό δίπλωμα ή τίτλος ή ισότιμο προσόν, ή πιστοποιητικό τριτοβάθμιας εκπαίδευσης στην Κοινωνική Εργασία ή στην Ψυχολογία ή στα Παιδαγωγικά ή στη Φυσική Αγωγή
· Επαγγελματική εμπειρία τουλάχιστον 1 έτους σε συναφή καθήκοντα θα θεωρηθεί επιπρόσθετο προσόν. Η πείρα που αποκτήθηκε κατά τη διάρκεια των σπουδών ή πείρα που αποκτήθηκε από εθελοντική εργασία, αμισθί, δεν προσμετρείται.
· Πολύ καλή γνώση της Ελληνικής και καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας 
· Ακεραιότητα χαρακτήρα, υπευθυνότητα και ευθυκρισία

Όροι Εργασίας: 

1. Αμοιβή 
Η μισθολογική κλίμακα της θέσης είναι Α5. Ο ετήσιος βασικός μισθός ανέρχεται σε €16.196. Στη μισθοδοσία προστίθενται οι οποιεσδήποτε γενικές αυξήσεις που έχουν εγκριθεί με νομοθεσία. Επιπλέον καταβάλλεται τιμαριθμικό επίδομα σύμφωνα με το ποσοστό που εγκρίνεται από την Κυβέρνηση από καιρό σε καιρό.

2. Ωφελήματα 
Όπως προνοούνται από τη συλλογική σύμβαση μεταξύ του Ιδρύματος Πολυδύναμο Κέντρο Αγίου Δομετίου και Έγκωμης με τις Συντεχνίες ΠΑΣΕΥ ΠΕΟ Λευκωσίας και την ΣΕΚ Λευκωσίας Κερύνειας. 


3. Ωράριο Εργασίας
    Πενθήμερη εβδομαδιαία εργασία  12:30 π.μ. - 6:00 μ.μ.                                                                           
    Κατά τις Σχολικές Αργίες και Διακοπές, Το ωράριο καθορίζεται με σύστημα βάρδιας:  
    7:00 π.μ. – 2:00 μ.μ. ή 11:00π.μ. – 6:00 μ.μ., σύμφωνα με τις ανάγκες του προγράμματος. 
    Το σύνολο των ωρών εργασίας, δεν θα υπερβαίνει τον καθορισμένο αριθμό ωρών εργασίας την
    εβδομάδα.
  
4. Υποβολή αιτήσεων

[bookmark: _Hlk176173092]Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να υποβάλουν τη αίτηση τους είτε στην ηλεκτρονική διεύθυνση poledenamo.a.d@nicosia.org.cy είτε στην διεύθυνση Λαέρτου 22, Άγιος Δομέτιος 2365 Λευκωσία υπόψιν κας Έλενα Θεοδουλίδου – Πολυδώρου, επισυνάπτοντας το βιογραφικό τους και όλες οι απαιτούμενες βεβαιώσεις και πιστοποιητικά τεκμηρίωσης των ακαδημαϊκών και άλλων συναφών προσόντων, περιλαμβανομένων βεβαιώσεων για πείρα σχετική με τα καθήκοντα της θέσης.  
Σημειώνεται ότι θα πρέπει να συμπληρώσουν ξεχωριστή αίτηση για την κάθε θέση που τους ενδιαφέρει.
Η υποβολή αντιγράφων των σχετικών βεβαιώσεων και πιστοποιητικών είναι αποδεκτή, ωστόσο το Πολυδύναμο Κέντρο τηρεί το δικαίωμα να ζητήσει για σκοπούς ελέγχου τα πρωτότυπα.
Οι αιτητές θα πρέπει να κατέχουν τα απαιτούμενα προσόντα της θέσης για την οποία υποβάλλουν αίτηση κατά την ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής των αιτήσεων, περιλαμβανομένης. 
Η διαπίστωση γνώσης της Ελληνικής και Αγγλικής γλώσσας, ως αναφέρεται στα απαιτούμενα προσόντα, θα γίνει με βάση τα τεκμήρια που κατέχει ο υποψήφιος, ως αυτά αναφέρονται στον αναθεωρημένο κατάλογο αποδεκτών τεκμηρίων της Επιτροπής Δημόσιας Υπηρεσίας.
Για τίτλους σπουδών, όπου αυτό απαιτείται, πιθανόν να ζητηθεί πιστοποιητικό αναγνώρισης, ισοτιμίας και αντιστοιχίας από το ΚΥΣΑΤΣ.
Όσα πιστοποιητικά τεκμηρίωσης ακαδημαϊκών προσόντων είναι σε οποιαδήποτε γλώσσα -εκτός από τα Αγγλικά- θα  πρέπει να είναι μεταφρασμένα στα Ελληνικά από το Γραφείο Τύπου και Πληροφοριών (Ρ.Ι.Ο).
Οι αιτητές που κατέχουν τα απαιτούμενα προσόντα θα κληθούν σε προφορική εξέταση.
Η τελευταία ημερομηνία υποβολής αιτήσεων θα είναι η Τετάρτη 15 Ιουλίου 2026. 

Όλες οι αιτήσεις θα θεωρηθούν ως άκρως εμπιστευτικές. 

Μόνο οι υποψήφιοι που πληρούν τα απαιτούμενα προσόντα της θέσης θα ειδοποιηθούν.



