Βασικές Οδηγίες Χρήσης της Εφαρμογής

Σύνδεση στην Εφαρμογή

Πριν ξεκινήσετε την εργασία σας με το Σύστημα Διαχείρισης Εφαρμογών του ΚΕΠΕΑ πρέπει να συνδεθείτε δίνοντας το username και το password που σας έχει δοθεί.

Η οθόνη που εμφανίζεται είναι η ακόλουθη


[image: image1.png]Ldotnpa Maxeipnens Eqpappoydv KE.M.E.A.

KEvipo MAnpogépnons Epyagopévav k' Avépyav

EiooBog e kebucd

AmooTonn

=tv00 Tov KdKo

© 2007 Copyright KELE.A. - All ighs Reserved






Αν το username και password που δώσετε δεν είναι σωστό τότε το σύστημα δεν θα σας επιτρέψει την πρόσβαση και θα σας προτρέψει και πάλι να συνδεθείτε .

Σε περίπτωση επιτυχούς σύνδεσης θα αντικρύσετε την κεντρική σελίδα της εφαρμογής την οποία μπορείτε να δείτε παρακάτω.

Διαχείριση Εργαζομένων

Προσθήκη Ερωτήματος

Η προσθήκη ερωτήματος επιτρέπει την εισαγωγή ερωτήματος εργαζομένου στο σύστημα.

Η οθόνη που εμφανίζεται είναι η ακόλουθη
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Τα πεδία που πρέπει να προσεχτουν σε αυτή την οθόνη είναι η επιλογή του Θέματος που αφορά το ερώτημα. 

Επίσης αν έγιναν κάποιες ενέργειες εκ μέρους σας τότε μπορείτε να τις συμπληρώσετε ούτως ώστε να μπορείτε να τις δείτε στο μέλλον.

Αναζήτηση Ερωτήματος

Η οθόνη αυτή επιτρέπει την αναζήτηση ερωτήματος που έχει εισαχθεί από το γραφείο σας. Η αναζήτηση μπορεί να γίνει βάσει λεκτικού, εργαζομένου (το επώνυμο συμπληρώνεται αυτόματα καθώς πληκτρολογείτε), υπαλληλος ΚΕΠΕΑ (δομή ισότητας) , λόγο επίσκεψης και κατάσταση.
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Μετά την αναζήτηση μπορείτε να δείτε την λίστα με τα ερωτήματα που πληρούν τα κριτήρια αναζήτησης.
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Τα στοιχεία που εμφανίζονται για κάθε ερώτημα είναι: Το όνομα του εργαζομένου, η κατάσταση του ερωτήματος, η ημερομηνία, ο λόγος επίσκεψης, ο τρόπος επίσκεψης και το υπεύθυνος ΚΕΠΕΑ (δομή ισότητας).

Από την οθόνη αυτή μπορείτε να ζητήσετε είτε να εμφανίζετε λεπτομέρειες για το ερώτημα, είτε να το μεταβάλλετε.

Εμφάνιση Ερωτήματος

Στην οθόνη εμφάνισης ερωτήματος μπορείτε να δείτε τα πλήρη στοιχεία του ερωτήματος που έχετε επιλέξει.
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Επεξεργασία Ερωτήματος

Επιλέγοντας την επεξεργασία ερωτήματος μπορείτε να μεταβάλλετε τα στοιχεία ενός ερωτήματος. Η οθόνη που εμφανίζεται έχει αντίστοιχη λειτουργικότητα με αυτής της εισαγωγής ερωτήματος.
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Πατώντας “Καταχώρηση” σας εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη στην οποία μπορείτε να δείτε τα τροποποιημένα στοιχεία του ερωτήματος.
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